RGN ECKLIST

| & Prouspésny nabor lidi

Pfed zahajenim naboru

Definoval jsem, co bude novy zaméstnanec
délat prvni den, mésic a rok.

Mam schvaleny rozpocet na pozici
(plat + naklady na nabor).

Stanovil jsem minimalni pozadavky
(,must have” vs. ,nice to have").

Pripravil jsem si €asovy harmonogram
pro vybérové fizeni.

. Mam v kalendari vyhrazené sloty na pohovory.
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Napsal jsem inzerat zaméreny na to, co nabizime
(nejen co chceme).

. Zverejnil jsem pozici na relevantnich kanalech.

Informoval jsem soucasné zaméstnance
o oteviené pozici.

. Zvazil jsem spolupraci
s agenturou/headhunterem.

Nastavil jsem si systém pro rychlou reakci r‘/ —
(do 24 hodin). _—
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| & Prouspésny nabor lidi

. Odpovédél jsem vSsem kandidatim do 24 hodin.

. Naplanoval jsem maximalné 3-4tydenni proces.

. Pripravil jsem strukturu pohovoru.

Komunikoval jsem otevrené firemni kulturu
i narocné aspekty.

. Dal jsem kandidatim prostor na jejich otazky.

Informoval jsem kandidaty o dalSich krocich
a ¢asovém ramci.
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. Poslal jsem welcome balicek s informacemi.

. Pripravil jsem pracovni misto a vybaveni.

. Nastavil jsem IT pFistupy a Géty. \
Informoval jsem tym o novém kolegovi.

. Naplanoval jsem program prvniho tydne.

Urcil jsem mentora/buddy
pro nového kolegu.
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| & ProUspésny nabor lidi

e Prvni meésic

Prvni den: Uvitani a pfedstaveni tymu.

Prvni tyden: Vysvétlil jsem o€ekavani pro 1., 3. a 12. mésic.

KaZdy tyden: Pravidelna zpétna vazba
(.jak se dari?”).

Zajistil jsem Skoleni firemnich procesu. -

Predstavil jsem nového kolegu
klicovym lidem.

Zkontroloval jsem, zda ma vSe potrebné
pro svou praci.
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Po 1 mésici: Prvni formalni hodnoceni.

Po 2 mésicich:
Kontrola plnéni ocekavani.

Pribézné:

Resim pfipadné problémy okamZité.

Prfed koncem zkuSebni doby:
Finalni rozhodnuti.

Komunikuji oteviené o dalSim smérovani.



